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IL RUOLO E I SERVIZI DI UNA SOCIETÀ DI CONSULENZA PER LA GESTIONE 
DOCUMENTALE



ATTIVITÀ DI 
CONSULENZA
PER LA GESTIONE
DEL FLUSSO
DOCUMENTALE

Sostegno alle PA per la:

• Analisi dello status quo

• Progettazione

• Realizzazione

degli strumenti di gestione
documentale



GESTIONE 
DOCUMENTALE 
NELLA FASE 
CORRENTE

Realizzazione di un manuale di 
gestione 

Realizzazione di un piano di 
classificazione 

Realizzazione di un piano di 
fascicolazione



FORNITURA DI SOFTWARE 
PER LA GESTIONE 
DOCUMENTALE

Attività di:

• Gestione dell’utenza

• Gestione della
consultazione

• Descrizione



DALLA FASE 
CORRENTE 
ALL’ARCHIVIO 
DI DEPOSITO

• Realizzazione di un piano 
di selezione e 
conservazione



GESTIONE DELLA 
FASE DI DEPOSITO 

Attività di: 

• Censimento

• Riordino

• Redazione di elenchi 
descrittivi



GESTIONE 
DOCUMENTALE 
NELLA FASE 
STORICA

Attività di: 

- Riordino

- Redazione di inventari 

- Progetti di digitalizzazione

- Attività di valorizzazione 



ATTIVITÀ DI 
FORMAZIONE 

• Attività di formazione rivolta al 
personale delle PA volta a fornire le 
basi per una corretta gestione
documentale dalla fase di archivio
corrente all’archivio storico



ATTIVITÀ DI 
FORMAZIONE 

• Modulata per utenti diversi

• Fruibile a distanza su piattaforma

• Importanza del costante
aggiornamento dei contributi video 
e testuali



ATTIVITÀ DI 
DIGITALIZZAZIONE 

Sostegno allo sviluppo di progetti di 
digitalizzazione volta:

• alla dematerializzazione della
documentazione analogica

• alla valorizzazione della
documentazione storica attraverso
la creazione di percorsi
documentali



DEMATERIALIZZAZIO
NE DELLA 
DOCUMENTAZIONE 
ANALOGICA CON 
CERTIFICAZIONE DI 
PROCESSO

- Conformità e conoscenza della 
normativa 

- Competenza tecnica

- Know how tecnologico e digitale



DIGITALIZZARE
PER VALORIZZARE

Sostegno alla realizzazione di progetti per 
archive storici e patrimonio culturale

• Ideazione di percorsi volti alla
restituzione del patrimonio alla comunità

• Attenzione all’accessibilità ed inclusività



FASI DELLA
DIGITALIZZAZIONE

Attività di: 

• Analisi e progettazione

• Normalizzazione

• Digitalizzazione

• Indicizzazione



GRAZIE
PAMELA GALEAZZI


